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 عالی های آموزشدوره اجرای الزامات( 2پیوست 

  به صورت مجازی علمی کاربردی کوتاه مدت
 

ارتباط از راه دور و تحول زمانی و گسترش ابزارهای ارتباطات و فناوری اطلاعات و  توسعه روزافزونبه  ظرن

ی آموزش عالی کوتاه مدت هادوره یآموزشبخشی در ارائه خدمات تنوعلزوم  وشی های آموزروشمکانی 

عالی کوتاه مدت  های آموزشدستورالعمل اجرایی دوره کمیلیتنامه به عنوان پیوست وهشیاین  ،دانشگاه

رعایت مفاد آن الزامی  وتدوین شد  هیأت رئیسه دانشگاه(، 30/06/1399علمی کاربردی )مصوب جلسه مورخ 

 .است

 :جدید تعاریف و اختصارات -1ماده 

 یادگیری) مجازیدر فضای  2عمدتا   ،یادگیرییند یاددهی و افراست که  آموزشاز  ایشیوه :1مجازیآموزش ( 1-1

 مجاز 6آموزشیهای ها و زیرساختسامانهو با استفاده از  5خطبرونو یا  4به صورت برخط ،(3الکترونیک

یا ( جومهارت مدرس و بین) 7تعاملی صورتبه  ،، به صورت همزمان یا غیرهمزمانیید دانشگاه(أ)مورد ت

  شود.غیرتعاملی انجام می

 ،ذکر شده در این پیوستو ضوابط براساس شرایط بنا به درخواست مجری، که است  ای: دورهدوره مجازی( 2-1

  .صادر شده باشد کارگروه توسط (و یا نیمه حضوریمجازی ) نآبرگزاری قطعی مجوز 

نه است که دامبرای اجرای دوره مجازی  یآموزشدهنده خدمات : سامانه ارائهسامانه مدیریت یادگیری( 3-1

 رسیده باشد.تأیید معاونت پژوهش و فناوری دانشگاه  بهآن  هایقابلیتو  8یاینترنت

 ،از طریق سامانه مدیریت یادگیری جومهارتو  است که در آن مدرسمجازی آموزشی : فضای مجازیکلاس ( 4-1

  دهد.ت همزمان با غیر همزمان انجام میهای آموزشی خود را به صورفعالیت

سامانه مدیریت یادگیری در  دوره،برای ارائه  مدرساست که  یآموزش مطالبمجموعه : الکترونیکمحتوای ( 5-1

  .گذاردمیبه اشتراک جویان مهارتبرداری برای بهرهیا و  کندمی بارگذاری

های آموزشی مجاز، به صورت مجازی ها و زیرساخت( آزمون مجازی: آزمونی است که با استفاده از سامانه6-1

 شود. برگزار میدر زمان مشخص شده  (غیرحضوری)

 : اجرای دوره مجازی شرایط صدور مجوز -2ماده 

های حضوری دوره مانندهجویان و... نام مهارتثبت ،و مجوز قطعیتمامی مراحل صدور موافقت اصولی ( 1-2

توسط اجرای دوره مجازی برای متقاضی شرایط احراز شایستگی  ،احراز شرایط مذکورعلاوه بر لذا  .است

نسبت به صدور موافقت  ،لازم دارا بودن شرایطبررسی خواهد شد و در صورت کمیته استانی و کارگروه 

 خواهد شد.  اقدام مجوز قطعیاصولی و 

                                                 
1- Virtual learning  

 . کند درخواستمجوز اجرا حضوری مجازی و یا نیمه صورت تماما به  دوره، فراخور موضوعبه تواند میمجری  -2
3- e-Learning 

4- Online  

5- Offline  

6- Learning management system (LMS) 

7- Interactive  

8- Internet domain 
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حضوری، نیمه حضوری برگزاری های یک از حالتهر ) ( شیوه برگزاری تعیین شده در مجوز قطعی صادره2-2

تقاضای برگزاری دوره به صورت مجازی را  ،تغییر نیست و در صورتی که مجری ، قابلو یا مجازی(

یین تکلیف به کارگروه کمیته استانی، جهت تعمجدد بایست پس از اخذ نظر داشته باشد، مراتب می

 ارجاع شود. 

ت و شرایط ( مرکز متقاضی برای اخذ مجوز دوره مجازی، باید مجهز به سامانه مدیریت یادگیری )با امکانا3-2

 ،دانشگاه یا در اختیارو  تأییدمورد های مدیریت یادگیری ( باشد و یا از یکی از سامانه1مندرج در جدول 

 بهره گیرد. 

دانشگاه  در اختیارهای مدیریت یادگیری سامانهاز درخواست استفاده از یکی  ،متقاضیکه در صورتی( 1 تبصره

صلاح خواهد رسید( خدمات مجازی )که به تصویب مراجع ذیرا داشته باشد، با پرداخت هزینه ارائه 

 . داشتخواهد در دوره مورد نظر را  مندیبهرهامکان 

سامانه مدیریت یادگیری را  استفاده ازبرای  کافیبایست توانایی و مهارت ( مدرس دوره مجازی، می2تبصره 

سامانه از  گیریبهره برایبرای آموزش مدرس را داشته باشد، لذا مجری موظف است تدابیر لازم 

 بیاندیشد.  ،مدیریت یادگیری مورد نظر

 های مجازی کوتاه مدت. ها و خصوصیات سامانه مدیریت یادگیری مورد استفاده در دوره( اهم شاخص1جدول 
 

  خصوصیاتاهم  های اصلیشاخص

 دوره امکان تعریف

شامل دروس مرتبط در سامانه مذکور براساس مجوز اخذ شده( )مجازی امکان تعریف مشخصات دوره  -

دسترسی  نهایی، امکان تعریف انمدرسو  یانجومشخصات مهارتدرج ، برگزاری تعداد ساعاتبا دوره، 

 واحد استانی )جهت نظارت(.به 

 هاویژگی

 دارای امکانات: 

  .کنفرانسپشتیبانی کامل از وب -

 .(دورهقطعی در مجوز ) شده ظرفیت اعلام طبق یانجوپذیرش مهارتو مجازی امکان اجرای دوره  -

 هفتگی، موضوعی و...روزانه،  صورتبه  مجازیدوره اجرای  تقویمپشتیبانی از  -

 . (و... ppt, pdf, zip, doc, xls, jpg, gif, png, mp4, mp3, avi, rarمانند: )پشتیبانی از انواع فایل  -

 گفتگو، اتاق گفتگو و غیره.  تالار، رسانپیامپشتیبانی از سامانه  -

 . محتوای الکترونیک برداری غیر همزمانو بهره پشتیبانی از ضبط جلسات -

 پشتیبانی از برگزاری آزمون مجازی برای بخش نظری. -

  .بارگذاری تکالیفتعریف و امکان پشتیبانی از  -

 امکانات جانبی

 دارای امکانات: 

برای تبادل اطلاعات بین سامانه مدیریت یادگیری و سامانه مربوط  ،های مورد نیازایجاد وب سرویس -

  ضروری است. های الکترونیک دانشگاهبه آموزش

 زیر ساخت

و تسریع در دسترسی کاربران به سامانه مدیریت یادگیری، مرکز متقاضی باید  سهولتبه منظور  -

را در اختیار داشته باشد و با توجه لازم  هایاستقرار سامانهپهنای باند( برای )زیرساخت مناسب شبکه 

نسبت به افزایش پهنای باند خود در هر دوره و نیازهای برقراری ارتباطات مجازی،  جوبه تعداد مهارت

های معرفی شده به دفتر جهت سامانه مدیریت یادگیری اقدام نماید، همچنین مرکز مجاز به تغییر دامنه

مجبور به تغییر دامنه باشد، که در این صورت و یا اعلام دانشگاه، خویش نیست مگر به موجب قانون 

  الزامی است.واحد استانی هماهنگی با 
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 مجازی آموزش شیوه -3ماده 

 نماید.را پیشنهاد های زیر شیوهیکی از  ،مجازی تواند در برگزاری دورهمی مجری

به صورت برخط در ساعات و  جویانمهارتو  مدرس: در این شیوه، زمانهمبرخط مجازی آموزش  (1-3

به صورت تعاملی حضور دارند و علاوه بر امکان دریافت  مجازیزمان در کلاس هم ،های معینتاریخ

  شود.می ، استفادهاز کلاس و تدریس مدرسزمان هم، محتوای الکترونیک

: در این شیوه مدرس، محتوای الکترونیک از پیش آماده شده خود زمانآموزش مجازی برخط غیر هم( 2-3

بندی آزاد در طول دوره، بر روی سامانه مدیریت بندی مشخص یا زمانرا براساس محتوای دوره و زمان

  .توانند از آن استفاده نمایندخواه، میدر بازه زمانی معین یا دل جویاندهد و مهارتیادگیری قرار می

از پیش آماده شده خود را براساس محتوای الکترونیک  مدرس ،: در این شیوهخطبرونمجازی  آموزش (3-3

دهد و قرار میمجری های قابل حمل در اختیار و یا حافظه محتوای دوره بر روی لوح فشرده

 ،سامانه مدیریت یادگیری در مجریتوسط  شده بندی اعلامبراساس زمانبا دریافت آن،  جویانمهارت

  کند.دوره اقدام میمحتوای نسبت به مطالعه 

از جمله تقویم آموزشی، تکالیف، تالار گفتگو و  مجریو  جویانمهارتدر هر حالت کلیه تعاملات  (تبصره

  گیرد.مدیریت یادگیری مرکز صورت می های میانی و پایان دوره از طریق سامانهآزمون

  حضور و غیاب -4ماده 

  یان مبنی بر مشاهده محتوای الکترونیک، به منزله حضور در دوره مجازی است.جو( تأیید مهارت1-4

بینی شده برای هر یک از دروس و حضور در سامانه جلسات پیشالکترونیک مشاهده کامل محتوای ( 2-4

برای  ،بندی شده دروسانجام تکالیف در چارچوب تقویم آموزشی و جدول زمانمدیریت یادگیری و 

  الزامی است. یانجومهارت

  است. یحضور یهامشابه دوره یانجومهارت حضور و غیابمقررات مربوط به  ریسا( 3-4

 و صدور گواهی پایان دوره یانجومهارتارزیابی  – 5ماده 

است به اخذ مجوز از کمیته استانی منوط  ،مجازیبه صورت بخش نظری پایان دوره  آزمونبرگزاری ( 1-5

 مجریبایست توسط در بدو امر می( آزمون مجازی و یا حضوری)پایان دوره  شیوه برگزاری آزمونو 

 . شودرسانی اطلاعتوسط مجری  ،تأیید کمیته استانی پس ازو شده پیشنهاد 

 لیکنهای حضوری است، یند موجود در دورهاآموزش مجازی، مشابه فر پایان دوره یند صدور گواهیا( فر2-5

 الزامی است.  پایان دوره در گواهی« یا نیمه حضوری دوره آموزش مجازی»درج عبارت 

  است. یحضور یهامشابه دوره یان،جومهارت یابیارزسایر مقررات مربوط به ( 3-5

  تصویب -6ماده 

، ذیل عالی کوتاه مدت علمی کاربردی به صورت مجازی های آموزشاجرای دورهالزامات به عنوان  یوستپاین 

 30/06/1399عالی کوتاه مدت علمی کاربردی )مصوب جلسه مورخ  های آموزشدستورالعمل اجرایی دوره

 جلسه مورخنخستین در صفحه  3و در  ، یک جدولتبصره 3، بند 18ماده،  6هیأت رئیسه دانشگاه(، در 

 1400تا پایان سال تصویب دانشگاه به تصویب رسید و از تاریخ  شورای آموزشیکمیته تخصصی  19/11/1399

  الاجرا است.لازم
 


