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 دوره كارشناسی  ه نهایی(ژپایان نامه)پرو نگارش و تدوین  نامه  شيوه

 

 اربردی جهاددانشگاهی كرجك -تهيه و تنظيم دفتر پژوهش و كارآفرینی مركز آموزش علمی

 1397سال 

 .اسث   لمثي ع مبحث   يك تنظیم وصحیح نگارش  نحوه با دانشجو نمودن آشنا دراصل نامه پايان هر نگارش اصلي اهداف از يكي 

عاي  روه نامه را براين برای هماهنگي بیشتر و يكسان سازی رويه انجام کار ضروری اس  دانشجويان نكات ذکر شده در اين شیناب

قاطع مفاوت تر از شايان ذکر اس  شیوه نامه ارايه شده متناسب با مقطع تحصیلي دانشجويان ) کارشناسي ( مي باشد و مت نمايند

 نمي باشد.ضروری ذا بیان تمام نكات ل تحصیلات تكمیلي اس .

تصر، مقدمه و تاريخچه مخ فهرس  تفصیلي مطالب، فهرس  تصاوير، جداول و نمودارها، پايان نامه نوشته ای اس  شامل چكیده ،

 ، هابحث  و پیشثنهاد   و آخرين اطلاعات تئوری، عملكرد تحقیقي و عملي نتثاي،،  پیشین( ت)تحقیقا مروری برکارهای انجام شده

تنظیم و  در صورت داشتن(فهرس  منابع و ماخذ که توسط دانشجو و با هداي  و نظارت استاد راهنما و همكاری استادان مشاور )

 تدوين مي شود.

  می باشد.رعایت این شيوه نامه از جانب دانشجویان الزامی 

 :دی و گالینگور شودپايان نامه به ترتیب که در زير آمده اس ؛ دسته بن ساختار کلي پايان نامه

 جلد پايان نامه

 صفحه سفید

  صفحه بسم ا..

 صفحه عنوان 

 تقديم

 اظهار نامه
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 حق چاپ و تكثیر

 تقدير و تشكر

 چكیده

 فصول پايان نامه 

 به ترتیب شامل عنوان وشماره صفحات تمامي مطالب مندرج در پايان نامه مي باشد. فهرس  مطالب

 فهرس  جدول ها

 دارهاو نمو فهرس  شكل ها

 ساير فهرس  ها

 ه شامل موارد زير مي باشدمتن اصلي پايان نامه ک

 فصل پنجم -فصل چهارم -فصل سوم -فصل دوم –فصل اول 

 فهرس  منابع و ماخذ

  پیوس  ها.

 توضيح تفصيلی شيوه نگارش و چيدمان مطالب.

 :جلد پايان نامه 

 .مي باشد طوسیت تمام گرايش ها دوره مهندسي فناوری اطلاعا رنگ جلد پايان نامه  کارشناسي  

 فارسي به جلد روی زرکوب فرم  - 

  :فرم  روی جلد: اجزای روی جلد به شرح زير از بالا به پايین شامل 

   قرارگرفتن آرم به شكل زير : -1
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 وزارت علوم تحقیقات و فناوری        

 دانشگاه جامع علمي کاربردی          

 ددانشگاهي کرجمرکز آموزش علمي کاربردی جها

 

 

 مقطع تحصیلي:  کارشناسي -2

 ............ رشته تحصیلي : مهندسي فناوری اطلاعات گرايش -3

 عنوان پايان نامه :  -4

 نام دانشجو -5

 استادراهنما -6

 سال تحصیلي  -7

 )عطف جلد )عنوان پایان نامه و نام نویسنده     

 نامه پایان  ترتيب صفحات: 

 :عبارتنداز ر در ابتدای پایان نامه قرار می گيرندصفحاتی كه بدون شماره و به ترتيب زی

 صفحه سفید -1

 ی شود.) به شكل ساده صفحه آرايي شود و از رسم چارچوب و تزئینات مختلف خوددار رحیملالرحمن ا…ا بسمصفحه   -2

 صفحه عنوان : طبق فرم  جلد  ) بدون آرم جهاددانشگاهي و دانشگاه جامع علمي کاربردی( -3

 (یاریاخت) تقديم دارد. …رت تمايل دانشجو مي تواند پايان نامه خود را به شخصیتي و يا درصو :  تقديمصفحه  -4

يگثر  ددانشجو ) شرح مختصری اس  که دانشجو نسب  به صح  و اصال  مطالب بیان شده و  رعايث  حقثو     اظهارنامه -5

 (. 6شماره  پیوس نمونه فرم اظهار نامه  )و عمل مي کند اس  نويسندگان در ارجاعات خود بدان آگاه  

 (Copyright  and   ownershipحق چاپ و تكثیر و مالكی  بر نتاي، ) -6
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ده هدف کمك نمثو  : اين متن عبارت اس  از قدرداني و تشكر از کلیه کساني که دانشجو را در راه نیل به تقدير و تشكر   -7

 )اختیاری( اند.

 اند به دلخواه دانشجو باشد.رسم الخط صفحه های بسم ا...، تقديم ، تقدير و تشكر مي تو -8

 حات پايان نامه پرهیز شود.صفاز هرگونه حاشیه گذاری، طراحي و رسم خطوط در  -9

ه ، وضوع پايان ناممهر پايان نامه بايد با چكیده آغاز شود که عبارت اس  از بح  پیرامون :  فارسي به نامه پايان چكیده -10

  در اين بخش کلید واژه ها بیان مي شود. .اي، به دس  آمده و پیشنهاد نت ،شیوه های تحقیق 

فرنس دهي رکلمه نباشد و از هر گونه ارجاع دهي )  300تذکر:  بهتر اس  چكیده در يك صفحه تنظیم گردد و بیش از 

 (.پرهیز شود

مه پايان نا معمولآ اين قسم  شامل عنوان بخشهایکه اشد ب  مطالب سهر پايان نامه بايد دارای فهر:  مطالب فهرس  -11

 .همراه با شماره صفحه مربوطه اس 

 عنوان فهرس  مطالب بايد مانند عنوان های خود متن باشد. -12

 .ي گیرنددر فهرس  مطالب عنوان های فرعي که زير مجموعه عنوان های اصلي هستند با تورفتگي پس از آنها قرار م -13

شثماره و   ،باذکر دقیثق عنثوان   و نمودارهاشكل ها  ،ل ها دراين قسم  لیس  جدو : اشكال و نمودارها جدولها، فهرس  -14

 صفحه مربوطه درج مي شود.

 فصول پايان نامه ) در ادامه شرح آن خواهد آمد( -15

 صفحاتی كه با اعداد شماره گذاری می شوند:

 صفحه مقدمه شماره گذاری با اعداد شروع مي شود.از 

  صفحاتی كه بدون شماره در انتهای پایان نامه قرار می گيرند.

   مراجع و ماخذ، واژه نامه ، ضمائملیس

 :راهنمای شماره گذاری 

 وتثاه ک مقدمثه  بايثك  توان مي را فصل هر. بود خواهد بخش چندين شامل فصل هر و فصل چندين شامل نامه پايان هر متن

 .شود مي گذاری شماره شد، خواهد ذکر ذيل در که شكلي به هرفصل. رساند اتمام به مختصر گیری نتیجه بايك و آغاز

 شماره گذاری روابط ریاضی :   -1
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سثم  چث     هر رابطه و يا معادله رياضي بوسیله دو عدد توسط يك خط فاصله از يكديگر تمیز داده و مشخص مي گردنثد. عثدد  

ترتیب رابطه در هر فصل مي باشد. مثلا رابطه چهثارم در فصثل پثنجم را     نشانگر شماره، نشانگر شماره فصل و عدد سم  راس ،

گثذاری مثي شثود : اولثین      هردر صورتي که هر بخش دارای زير بخش باشد بدين شكل شما ( 5-4)  ورت ذيل بايد نشان داد:بص

 (.1-2-3زيربخش از بخش دوم فصل سوم : )

 شماره گذاری پيوست ها: -2

ه بثه پیوسث    نیز بثا توجث  ل های موجود در هر پیوس  جدوپیوس  های پايان نامه با حروف الفبا نامگذاری مي شود . شكل ها و 

 (.3-مربوط شماره گذاری مي شود . بعنوان مثال: سومین جدول در پیوس  ب )جدول ب 

 شماره گذاری جدولها و نمودارها:   -3

ول( درهرفصل هر جدول )شكل( با درج شماره فصل و جدول در آن فصل شماره گذاری مي شود. سپس موضوع شكل) جد

 اری مي شود:فصل دوم بصورت زير شماره گذ 3شماره  درج خواهد شد. به طور مثال جدول بلافاصله بعد از شماره گذاری

 تیوآداپ باکنترل سیستم پاسخ:  2-3    (شكل) جدول   

 :ارائه منابع 

 مرجع ها و ماخذ ها 

 (1-2الف: منابع فارسي ) نحوه درج منابع در متن ، نحوه درج منابع در فهرس ( به شرح پیوس  )صفحه  

 (2-4منابع انگلیسي ) نحوه نوشتن منابع در فهرس  مراجع ( به شرح پیوس  )صفحه  ب:

 شیوه قرار گیری فهرس  مراجع 

ده شث یسثي اسثتفاده   فارسثي و انگل منابع هر دو فهرس  مراجع در آخر پايان نامه قرار مي گیرد. در صورتیكه در پايان نامه ای از 

 ظهور در متن فهرس  خواهند شد.  باشد برای فهرس  نويسي ، منابع به ترتیب

 (.6يك نمونه فهرس  مراجع : به شرح پیوس  ) صفحه

 توصيه مهم: 
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نابعی كه د می شود م. تاكي کلیه منابعي که در پايان نامه مورد استفاده قرار مي گیرند بايد در فهرس  منابع و مراجع قید شوند

 .ار نمي گیرنددر فهرس  منابع و مراجع قرمستقيم قرار نگرفته اند  فقط مطالعه شده اند اما در پایان نامه مورد استفاده

ند. در بندی مثي شثو   منابع به همان ترتیبي که در متن پايان نامه مورد استفاده قرار گرفته اند به ترتیب شماره گذاری و فهرس 

 مي شود. مجله ها بصورت اختصار آورده ياين روش نقطه گذاری و تقسیم بندی وجود ندارد و اسام

  :متن اصلی پایان نامه شامل 

 فصل اول 

ه، ن قسم ، هدفهای مورد نظر در پايان نامدر ايمي باشد. مساله، اهمی   تحقیق و فرضیه ها، سوالات  شامل بیان  مقدمه :  -1 

 نحوه انجام تحقیق و به دس  آوردن نتیجه ها مورد بح  قرار مي گیرد.  روشها ،

 دراين بخش مباني نظری مطرح مي گردد. ) تحقیق های پیشین( شینه و ادبیات پژوهشفصل دوم : مروری بر پی

 فصل سوم: روش پژوهش

 فصل چهارم: تجزيه و تحلیل يافته ها

 فصل پنجم: نتیجه گیری ، ارايه پیشنهاد

دسث  آمثده بثا    مقايسه نتیجثه هثای ب   که شامل اين قسم  بايد باتوجه به مطالب عنوان شده به ويژه در مقدمه به نگارش درآيد

. رار مثي گیرنثد  قدر اين فصل ذکر مي شوند و مورد تجزيه و تحلیل  ی جديد و نوراهكارهاهدفهای از قبل تعیین شده در مقدمه، 

 د.دازت خود مي پردر ضمن ارائه دهنده پايان نامه به عنوان پیشنهاد برای تحقیقات بعدی به طرح چند موضوع در راستای تحقیقا

 قابل ذکر اس  فصل بندی پايان نامه متناسب با نوع موضوع دانشجو مي تواند فصل های را نداشته باشد.

 پيوستها: -4

ای نرم افزاری يا غیر ضروری باشد، همچنین متن نبايد حاوی برنامه ه (data)قسم  اصلي متن پايان نامه نبايد دارای داده های 

ورده آپايان نامه  نها و داده های تجربي باشد، چنین مطالبي بايد در پیوستهایآضي و اثبات چگونگي به دس  آوردن معادلات ريا

 شوند.
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 جدولها و نمودارها -5

کثه   نثوان مربوطثه  عجدولها و نمودارها بايد تا جائیكه ممكن اس  نزديك به متن مربوط قرار گیرند هر جدول يا نمثودار بايثد بثا    

 مشخص گردد. معمولا در زير آنها درج مي شود.

 برگهای انتهای پایان نامه   

 ليست مراجع و ماخذ، واژه نامه و ضمائم

  تایپ پایان نامه:تنظيم و چگونگی 

 در تاي  پايان نامه رعاي  موارد زير لازم مي باشد:

 .باشد متر سانتي يك متن سطرهای بین فاصله. شود تاي  میان در خط يك بايد متن   -1

  مه بايد توسط يك فون  تاي  شده باشد.تمامي متن پايان نا -2

ه در نظر گرفته شود. و سانتي متر نیز برای شیراز 5/0سانتي متر و  5/2حاشیه متن از سم  راس  و چ  هر صفحه پايان نامه  -3

مثه نیثز مثي    ايثان نا پسانتي متر باشند. اين دستور شامل متن، نمودارها و ديگر قسمتهای  5/2حاشیه ای بالا و پائین نیز بايد 

 باشد.

سث   دمامي متن پايان نامه، معادلات رياضي، علائم بكار برده شده مي بايس  بوسیله کامپیوتر تاي  شوند. مثتن يثا فرمثول    ت -4

 نويس به هیچ عنوان پذيرفته نمي شود.

 پانويس )پاورقي(:  -5

ر درج مي شثود.  يرنويس در پايان همان صفحه ددر صورتي که يك عبارت يا کلمه نیاز به توضیح داشته باشد بصورت پاورقي يا ز

 زيرنثويس بثا   اينصورت عبارت يا کلمه توسط شماره ای که بصورت کوچك در بالا و سم  چ  کلمه يا عبارت قرار مي گیرد . در

) در واژه باشثد.   شماره کوچكتر از قلم مثتن مثي   3تا 2همان شماره توضیح آن ارائه مي گردد. قلم مورد استفاده در پانويس بین 

 .یك وار پانويس ايجاد مي شود(اتومات- کلیك  -AB- ragelayout -نوارمنو – Wordپرداز 

 تنظیم فصل جديد: -6

 برای نوشتن فصل جديد به شیوه زير عمل کنید:
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 را بعد از آخرين حرف نوشته شده قرار دهید.  نما به انتهای فصل قبل برويد مكان

 ادامه دهید.، . صفحه جديد باز مي شود و نوشتن بقیه مطالب  را OKسپس   Page Breakگزينه – INSERTاز منوی 

 انجام شود. A4یر در دو روی کاغذ توصیه مي شود پس از تاي  پايان نامه تكث -7

 .باشند کامپیوتری بايس  مي نمودارها و جدولها تمامي

 نوع قلم و شماره قلم جه  متن فارسي و انگلیسي )طبق جدول زير(  -8

 جدول راهنمای حروف چينی پایان نامه

 انگليسی اندازه نوع قلم نوع متن

 تیره BNazanin 18 عناوين اصلي )عنوان ها و نام فصل ها(
 

Times New Roman  16 
/Bold 

 Times New Roman  14/Bold تیرهBNazanin 16 عناوين فرعي )بخش ها )تك شماره ای(

و عناوين فرعي تر )عنوان دوشماره ای 

 بیشتر(
BNazanin 14تیره Times New Roman  12/Bold 

 BNazanin 14 Times New Roman         12 متن اصلي

 BNazanin 11 Times New Roman         10 پانويس

 BNazanin 14 Times New Roman         12 فهرس  مراجع

 BNazanin 14 Times New Roman         12 چكیده

 Times New Roman  13/Bold تیره BNazanin 15 ، شكل و نمودارشماره جدول 

 BNazanin 14 Times New Roman          12 توضیح جدول، شكل و نمودار

 بايد بصورت زيرباشد. A4لي نگارش پايان نامه در ور  ک شكل  -9

3 cm   2.5 

cm 
  

  
      }  2.5  cm 

  
    

  
      }   1  cm 

  
      }   1  cm 

  
      }   1  cm 
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      }   1  cm 

  
      }   1  cm 

  
      }   1  cm 

  
      }   1  cm 

  
      }   1  cm 

  
      }   1  cm 

  
      }   1  cm 

  
      }   1  cm 

  
      }   1  cm 

  
      }   1  cm 

  
      }   2.5  cm 

  
    

          

 تذكر:

 .باشدمي فارسي نامه پايان نوشتاری زبان -1

 .باشد فارسي زبان دستور قواعد مطابق و کوتاه الامكان حتي متن جملات   -2

گثردد. ايثن    در قسم  مرور بر منابع مطالعاتي در پايان جمله يا پاراگراف مورد استفاده ماخذ يا شثماره منبثع مشثخص    -3

  ]    [شماره در داخل قلاب نوشته شود.

 .مانعي ندارد SIمتری و يا اينچي در کنار واحدهای داده شود. کاربرد سیستم  SIکلیه واحدها در سیستم   -4

 استاندارد استفاده شود. علامتهای از الامكان حتي   -5

فیث  خثوبي   در صورتیكه تصويری بصورت فتوکپي يا اسكن شده در پايان نامه ارائه مي شثود بايثد کثاملا واضثح و از کی     -6

 برخوردار باشد.
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 بثه  متعلثق  و کلاسثیك  تكثراری،  مطالثب  از لذا. دارد بستگي نگارنده های نوآوری به صرفا نامه پايان اهمی  کلي بطور   -7

 فقط بصورت اختصار کمك گرفته شود. ديگران

 انتخاب شود. A4 قطع از بايد نامه پايان نوشتن برای استفاده مورد کاغذ    -8

 .باشد کامپیوتر بوسیله نامه پايان متن تاي  -9

 (word- paragraph- indenation-special-frist line) نتي متر()يك سا آغاز گردد. Indent با پاراگرافي هر  -10

 .گردد استفاده الامكان حتي سفید و سیاه اشكال از   -11

 از رتیكهصثو  در و موضوع ادبیات بر مرور فصل در مگر شود اختیار فارسي ها شكل محورهای عناوين و جداول مطالب   -12

 رجع اصلي(محورهای لاتین عنوان نويسي شود. ) عین م ن  داری،لحاظ اماه ب شود مي نقل شكلي عینا ديگران کارهای

مورد نظر  شود، اين علائم بايد بلافاصله بعد از کلمهگر از علائم نگارشي مثل کاما، نقطه يا دو نقطه در متن استفاده ميا  -13

 آورده شوند و بعد از آنها يك فاصله وجود داشته باشد.

 بايد گذاشته شود. "لاًکام"علام  تنوين در کلماتي مثل    -14

. در ايثن  ايجثاد شثود   يا  )نثیم فاصثله(   Half Spaceبا  "شود"و  "مي"بايد حد فاصل بین  "شودمي"در کلماتي مثل  -15

 چسبند.شوند ولي به هم نميصورت اين دوجزء کاملاً به هم نزديك مي

يك خط  صورتیكه بیش از در و کزیمر بصورت اس  خط يك از کمتر صورتیكه در شود آورده آن زير در شكل عناوين   -16

 شود. justifyاس  

 خثط  يثك  از بثیش  صثورتیكه  در و مرکزی بصورت اس  کمتر يا خط يك صورتیكه در و آنها بالای در جداول عناوين   -17

 شود. justify بايد اس 

 .شود آورده کلیدی کلمات کلمه 3-5 حد در انگلیسي و فارسي های چكیده انتهای در  -18

ود. مثثلا  شث لاتین که به فارسي برگردانده مي شوند در پاورقي هر صفحه بثا شثماره ارجثاع آورده     اسياس کلمات اصل   -19

 علمي اصطلاحاتاسامي نويسندگان خارجي و يا 

 صفحه باشد. 20 حداکثر موضوع ادبیات بر مروری فصل میشود توصیه  -20

 صفحه باشد. 80 کارشناسي نامه پايان صفحات حداکثر شود توصیه -21

 باشد. A4ذ به کار رفته در پايان نامه بايد از يك نوع باشد و اندازه آن جنس کاغ   -22

 پايان نامه بصورت دو رو چاپ گردد.  -23

يثك نسثخه الكترونیكثي در     خثود  نامه پايانعلاوه بر يك نسخه چاپي و گالینگور شده از   دانشجو موظف اس :  یادآوری مهم  

 کثارآفريني مرکثز   دفتر پژوهش و ضبط نموده و به  (DVD)يا  (CD) فشرده حلو روی بر راWord و  PDF قالب دو فايل بصورت 

 د.نتحويل نماي
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                                         اظهار نامه                                                

 اصالت متن و محتوای پایان نامه

 

 ....................................................................:............................................................................................................................عنوان 

 

 ....................نام استاد مشاور: ....................................................            ................نام استاد راهنما :...........................................

 

 اظهار می دارم. ..........................................این جانب :.................................................................................................................

ه در این پایان نامه اصیل بوده و منحصرا توسط اینجانب و زیرنظر استادان ) راهنما و  دازائه ش متن و نتایح علمی -1

 مشاور( نامبرده شده در بالا تهیه شده است.

 متن پایان نامه به این صورت در هیچ جای دیگری منتشر نشده است. -2

نتایج مندرج در این پایان نامه ، حاصل تحقیقات این جانب به عنوان دانشجوی کارشناسی  مرکز آموزش  متن و -3

 کاربردی جهاددانشگاهی کرج است. -علمی

 کلیه مطالبی که از منابع دیگر در این پایان نامه مورد استفاده قرار گرفته با ذکر مرجع مشخص شده است. -4

 

 .................................................... نام دانشجو:                                                                                                                

 تاریخ و امضاء                                                                

   توابع کتابخانه ای، ،ان نامه و دستاوردهای مادی و معنوی ناشی از آن ) شامل فرمول ها نتایج تحقیقات مندرج در این پای

نرم افزارها، سخت افزارها و مواردی که قابلیت ثبت اختراع دارد( متعلق به مرکز آموزش علمی کاربردی جهاددانشگاهی 

وزشی حق فروش و ادعای مالکیت مادی یا مرکز آم کرج است. و هیچ شخصیت حقیقی یا حقوقی بدون کسب اجازه از این

اختراع از آن را ندارد. همچنین کلیه حقوق مربوط به چاپ، تکثیر، نسخه برداری، ترجمه ، اقتباس و معنوی بر آن یا ثبت 

کاربردی جهاددانشگاهی  -ش علمیوزدر محیط های مختلف اعم از الکترونیکی، مجازی یا فیزیکی برای مرکز آمآن  ظایرن

 حفوظ است. نقل مطالب یا ذکر ماخذ بلامانع است.کرج م

 

 .                                        نام استاد راهنما: ...............................                              نام دانشجو:...................................

 

 تاریخ                                                                           تاریخ 

                                                                       

 امضاء                                                                       امضاء  
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